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accés a les noves tecnologies

Apunts XX - Aplicar sagnats mitjancant la regla

Fer un sagnat significa ficar el text respecte al marge, cap a l'esquerra o dreta.
Son utils per destacar els paragrafs i diferenciar-los de la resta del text.

Per posar sagnats podem utilitzar les maques de sagnat que hi ha a la regla:
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Molt important: Seleccioneu el text que vulgueu modificar abans d'aplicar el
sagnat.

Tipus de sagnat
cap a dins, per l'esquerra, clicarem i arrossegaremi : | « 1 -

fins a la posicié desitjada el quadre inferior de Ia—__»
marca de sagnat.

+ Sagnat dreta. Per desplacar un paragraf sencer cap
a dins, per la dreta, clicarem i arrossegarem fins a lai 15 |.I 1E, I IE
posicié desitjada el triangle situat a la part dreta de
la regla.

+ Sagnat de primera linia. Per desplacar cap a la
dreta només la primera linia del paragraf,”!": I o ? s g
arrosseguem el triangle superior de la marca de =
sagnat.

+ Sagnat frances. Per desplacar cap a la dreta tot el
paragraf excepte la primera linia, arrosseguem el_L_ | '.' d.l H '2_

triangle inferior de la marca de sagnat.

+ Sagnat esquerra. Per desplacar un paragraf sencer=—
|
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Sagnats automatics

El tipus més comu de sagnat és el sagnat esquerra. Per aplicar-ho disposem de
dos botons a la Barra de Formato. No oblideu que primer s'ha de
seleccionar el paragraf.

Disminuir Sagnat Augmentar Sagnat
El sagnat disminueix en El text seleccionat es desplaca
1,2 cms cada vegada 1,2 cms a l'esquerra, cada

que polsem el botd vegada que polsem el botd



