
Apunts XX - Selecció de text

Abans de donar un format a un text, copiar-lo o retallar-lo per enganxar-lo en 
un altre lloc, crear una marca, etc... primer hem de seleccionar-lo.

La forma habitual de seleccionar un text (de qualsevol 
tamany) serà fer clic (botó esquerre) al principi o final 
del text que volguem marcar i,  sense deixar anar el 
botó, passar per sobre fins arribar a l'altra banda. Un cop deixem de prémer el 
botó del ratolí el text estarà seleccionat i preparat per rebre canvis de format o 
d'edició.

Aconseguirem el mateix resultat si un cop situat 
el  cursor  en  un  dels  extrems  del  text  a 
seleccionar  premem  qualsevol  de  les  tecles 
Majúscules i  després  les  tecles  Fletxes  de 
navegació esquerra o dreta. Amb cada pulsació 

cada lletra s'anirà afegint al conjunt de text que anem seleccionant. Si premem 
adalt o avall, seleccionarem línies senceres.

Però hi ha una sèrie de possibilitats de seleccionar text més ràpides en funció 
de la grandària de text que volguem marcar.

Seleccionar una paraula

Per seleccionar una paraula només caldrà situar-nos amb el punter del ratolí a 
sobre d'ella i fer doble clic. Si el cursor ja està situat a la línia només caldrà 
fer clic un cop.

Seleccionar una frase fins un punt i seguit

Ens situarem amb el punter del ratolí una altra vegada al marge esquerre del 
text i farem triple clic. Tota la frase, des del principi, quedarà marcada fins al 
primer punt que aparegui. Si el cursor ja està situat a la línia només caldrà fer 
clic dos cop.

Seleccionar un parràgraf

Novament  situats  al  marge  esquerre  del  text,  si  fem  quatre  clics tot  el 
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parràgraf quedarà seleccionat per poder treballar amb ell. Si el cursor ja està 
situat a la línia només caldrà fer clic tres cops.

Seleccionar diverses línies

Una vegada col.locat  el  punter  al  marge esquerre,  farem clic  amb el  botó 
esquerre del ratolí i, sense deixar-lo anar, passarem per sobre de les línies que 
volguem marcar.

Seleccionar tot un document

La millor manera de marcar tot el text 
del nostre document serà fent clic a 
l'opció  Editar del  menú i  després  a 
Seleccionar  todo.  També  podem 
prémer  Control+E  en qualsevol part 
del text.

Treure la selecció

Si tenim un text seleccionat i volem treure-li la marca haurem de fer clic en 
qualsevol  part  del  document  que estigui  buit  de  text  (o  sigui,  a  les  parts 
blanques que quedin entremig).


