Treballem amb carpetes i arxius:

Exercici 1:

Situat a l’escriptori i crea una carpeta nova i posa-li el teu nom.

1.-Utilitza el botó dret del ratolí per obrir diàlegs amb diferents opcions.
Exercici-2

Dins de la teva carpeta crea un nou document de word.
1.-Canvia-li el nom: examen.doc
2.- Obre el document i escriu un títol:
Examen d’iniciació a windows

3.- Posa el títol en negreta subratllat, mida de font, 18 i tipus de font: arial, color blau.
Exercici-3

En el document escriu: 
1.- Exercicis amb la calculadora:
2.- Obre la calculadora del ordenador i fes les següents operacions i copia el resultat al document de word.

Exercici-4

Obre el programa de dibuix paint.
1.- Fes un dibuix senzill, d’una casa, un arbre, un vaixell o qualsevol altre cosa.

2.- Guarda el dibuix a l’escriptori:

· posa-li el teu nom:

· desa’l amb format .jpg

Exercici-5
Amb el dibuix que has creat:
1.- Tanca el Paint
2.- Retalla el dibuix que tens a l’escriptori, i enganxa’l a la carpeta que has creat.
Exercici-6
En el document de word:

1.- A continuació de les operacions escriu:


Inserir una imatge.( converteix-ho en un títol )
2.- Situa el cursor a la línia inferior i:

· i posa el dibuix que acabes de fer.( tot inserint-lo com una imatge des d‘arxiu, o copiant-lo des de l’escriptori i enganxant-lo  al document)
3.- Desa el document.
